
รบัหนงัสอืราชการจาก
เจา้หนา้ที�ธุรการ

การดําเนนิงานกลุม่บรหิารงาน
บุคคล โรงเรยีนบา้นเชยีงวทิยา

ผูร้บัผดิชอบ: นางสาวรงัสมิาวดี คําน้อย

     เจา้หนา้ที�กลุ่มบรหิารงานบุคคลอ่านรายละ
เอียดหนงัสอืราชการและชี�แจงรายละเอียดต่อ
หัวหนา้กลุ่มบรหิารงานบุคคล

     หัวหนา้กลุ่มบรหิารงาน
บุคคลมอบหมายงานให้เจา้
หนา้ที�ที�รบัผดิชอบดําเนนิการ

     ดําเนนิการตามรายละเอียดที�
แจง้จากหนงัสอืราชการ และ
ประสานงานกับผูที้�เกี�ยวขอ้ง 

     ทําหนงัสอืคําสั�ง/หนงัสอืสง่
ขอ้มูลงานตามลายละเอียดให้ถกู
ต้อง และให้ผูบ้รหิารรบัรอง

สง่หนงัสอืราชการไปยงัหนว่ย
งานที�เกี�ยวขอ้ง


