
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การด าเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

การขอรับหลักฐานเอกสารทางการศึกษา 

ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
ทีห่อ้งวิชาการ 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบขัน้ต้น 

งานทะเบยีนตรวจสอบ 
พร้อมจัดท าเอกสาร 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

แจ้งผู้รับบริการรับเอกสาร 
เจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บเอกสาร 

รายละเอียดประกอบการขอ 

   1. รับค ำร้องที่หอ้งทะเบียน  

   2. ยืน่ค  ำร้องขอหลกัฐำน (หอ้ง
ทะเบียน) 

   3. เอกสำรประกอบ 

       - ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนนกัเรียน 1 แผน่  

       - รูปถ่ำยขนำด 3x4 ซม. จ ำนวน 
2 รูป (รูปถ่ำยทั้ง 2 ขนำด เป็นรูป

หนำ้ตรง สวมเส้ือเช้ิตขำว ไม่สวม

แวน่ตำด ำ ไม่สวมหมวก ถ่ำยไวไ้ม่
เกิน 6 เดือน)  

       - กรณีขอแทน ส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนผูย้ืน่ขอ 1 แผน่ 

 



 

 

ใบค ำร้องขอระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1) คร้ังที่ 2 
 

        โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา ต.บ้านเชียง 
                                                                                อ.หนองหาน จ.อุดรธานี 41320 

                                                          วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ................... 
 

 เรื่อง  ขอระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 ครั้งท่ี 2 
 เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 
         ข้าพเจ้า  นาย/นางสาว.....................................................เคยเป็นนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี............../..........  
 เลขประจ าตัว.........................ปีการศึกษา....................... เกิดวันท่ี.............เดือน............................พ.ศ.......................  มี
 ความประสงค์จะขอหลักฐานแสดงผลการเรียน เป็นครั้งท่ี 2 เนื่องจากฉบับเดิม    (  ) ช ารุด     (  ) สูญหาย  
 ข้าพเจ้าจึงแนบเอกสารประกอบการยื่นค าร้องขอ ปพ.1 ดังนี้ 
   (  ) ปพ.1 ฉบับเดิมท่ีช ารุด 
   (  ) ใบแจ้งหาย 
        (  ) รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ครึ่ง  จ านวน 2 แผ่น 
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

ลงช่ือ.............................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
 (................................................................) 

 

กำรพิจำรณำของทำงโรงเรียน 
เสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 
        ควรโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

ลงช่ือ........................................................ 
(นายสุขสันต์ จันทะนุ) 

นายทะเบียน 
 

ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
(  ) มีพันธะ          (  ) ไม่มีพันธะ 

 
ลงช่ือ........................................................ 

(นางวลีรัตน์ ภูยาธิ) 
 

 
ค ำสั่งของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

(  ) อนุมัติ 
(  ) ไม่อนุมัติ 
ว่าท่ีร้อยตรี 

   (สมบัติ เกิดเพชร) 
  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การด าเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

การรับสมัครนักเรียน 

ผู้รับบริการกรอใบสมัคร  
พร้อมยื่นเอกสารประกอบ 

ทีห่อ้งวิชาการ 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบขัน้ต้น 

งานรับนักเรียน 
ตรวจสอบ บนัทึกข้อมลู  

รายงานตัวนักเรียน 

มอบตัว / ขึน้ทะเบียนนักเรียน  
/ จัดหอ้งเรียน 

รายละเอยีด 

   1. รับใบสมคัรท่ีห้องทะเบียน  

   2. ยืน่ยืน่ใบสมคัร/หลกัฐำน (ห้อง

ทะเบียน) 

   3. เอกสำรประกอบ 

       - ส ำเนำทะเบียนนกัเรียน 1 แผน่ 

       - ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน

นกัเรียน 1 แผน่  

       - วุฒิกำรศึกษำเดิม 1 แผน่ 

       - รูปถ่ำยขนำด 3x4 ซม. จ  ำนวน 2 

รูป (รูปถ่ำยทั้ง 2 ขนำด เป็นรูปหนำ้ตรง 

สวมเส้ือเช้ิตขำว ไม่สวมแว่นตำด ำ ไม่

สวมหมวก ถ่ำยไวไ้ม่เกิน 6 เดือน)  

        - ส ำเนำทะเบียน (บิดำ-มำรดำ) 

อยำ่งละ 1 แผน่ 

       - ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

(บิดำ-มำรดำ) อยำ่งละ 1 แผน่  

       - หลกัฐำนอ่ืนๆ (ใบเปล่ียนช่ือ – 

นำมสกุล) 

 

เสนอผู้บริหารลงนาม  
เจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บเอกสาร 

อบตัว 



                                                  

 

 

  

    ข้อมูลเบือ้งต้นนักเรียน               ปีการศึกษาท่ีเข้าเรียน.......................ช้ันที่เข้าเรียน..................ห้อง................................... 

ข้อมูลนักเรียน                             วันที่เข้าเรียน................................................................. เลขประจ าตัวนักเรียน......................... ................... 

เลขประจ าตัวประชาชน   

ค าน าหน้านาม..............................ช่ือ................................................................................ .......นามสกุล............................................................................ 

ช่ือภาษาอังกฤษ........................................................................................................................ช่ือกลาง................................................. .......................... 

วัน/เดือน/ปีเกิด.........................................................................................................................จังหวัดที่เกิด.................................................................... 

เพศ.........................สัญชาติ...............................เช้ือชาติ.................................ศาสนา............................อีเมล์................................................... ................. 

กรุ๊ปเลือด............................................................โรคประจ าตัว........................ .................................................................................................................  

ภาษาท่ีใช้หลัก................................................................................ภาษาอื่น....................... ............................................................................................ 

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  รหัสประจ าบ้าน              บ้านเลขที่......................................หมู่ที่........... 

ตรอก/ซอย/ถนน............................................................................. แขวง/ต าบล.......................... ............................................................... 

เขต/อ าเภอ...................................................................................... จังหวัด...................... .................................................................................. 

   ข้อมูลเบือ้งต้นนักเรียน       

         การพักนอนของนักเรียน 
         (  ) อาศัยอยู่กับบิดามารดา    (  ) อาศัยอยู่กับญาติ     (  ) อาศัยอยู่กับครู     (  ) อาศัยอยู่กับพระ     (  ) องค์กรการกุศล 

         ขาดแคลน               เคร่ืองแบบนักเรียน              เคร่ืองเขียน             แบบเรียน                อาหารกลางวัน 

         ความด้อยโอกาส 
         (  ) เด็กยากจน                        (  ) เด็กถูกบังคับให้ขายแรงงาน                (  ) เด็กที่อยู่ในธุรกิจทางเพศ              (  ) เด็กถูกทอดทิ้ง     
         (  ) เด็กเร่ร่อน                         (  ) ผลกระทบจากเอดส์                         (  ) ชนกลุ่มน้อย                             (  ) ก าพร้า      
         (  ) เด็กที่ถูกท าร้ายทารุณ            (  ) เด็กที่มีปัญหาเกี่ยวกับยาเสพติด           (  ) ท างานรับผิดชอบตัวเองและครอบครัว 
         (  ) เด็กในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กเยาวชน            (  ) เด็กที่มีปัญหาเกี่ยวกับยาเสพติด     

          การเดินทางมาโรงเรียน   
         (  ) พาหนะไม่เสียค่าโดยสาร         (  ) พาหนะเสียค่าโดยสาร          (  ) เดินเท้า              (  ) จักรยานยนต์     (  ) จักรยานยนต์ยืมเรียน 

          ระยาเวลาเดินทาง (นาที).....................                ระยาทางห่างจากโรงเรียน ถนนลูกรัง (เมตร)............................................................ 

          ระยาทางห่างจากโรงเรียน ถนนลาดยาง (เมตร)......................................... 

ความสามารถพเิศษ...............................................................................................เคยได้รับรางวัล......................................................................... 

กรุณากรอกข้อมูลให้ครบ 

 -     -      -   -  

    -       -  

ใบสมัครนักเรียน 

ติดรูปถ่ำย 

1.5 นิ้ว 



   น้ าหนักและสว่นสูง     

น้ าหนัก (กิโลกรัม) ส่วนสูง (เซนติเมตร) 

  

 

   ครอบครัว     

   สถานภาพบิดา-มารดา  

   (  ) อยู่ด้วยกัน จดทะเบียนสมรส         (  ) อยู่ด้วยกัน ไม่ได้จดทะเบียนสมรส         (  ) โสด              (  ) หม้าย              (  ) หย่าร้าง 

   (  ) แยกกันอยู่                               (  ) บิดาถึงแก่กรรม                              (  ) มารดาถึงแก่กรรม              (  ) บิดาและมารดาถึงแก่
กรรม 

   (  ) บิดาถึงแก่กรรมมารดาแต่งงานใหม่  (  ) มารดาถึงแก่กรรมบิดาแต่งงานใหม่   

       บิดา  ค าน าหน้านาม..............................ช่ือ..............................................................................นามสกุล................................................................ 

       เลขประจ าตัวประชาชน      กลุ่มเลือด....................................................... 

       อาชีพ........................................................รายได้.......................................บาท/เดือน  หมายเลขโทรศัพท์................................... .................. 

       มารดา  ค าน าหน้านาม..............................ช่ือ..............................................................................นามสกุล................................ ................................ 

       เลขประจ าตัวประชาชน      กลุ่มเลือด....................................................... 

       อาชีพ........................................................รายได้.......................................บาท/เดือน  หมายเลขโทรศัพท์................................... .................. 

 

       ผู้ปกครอง  ค าน าหน้านาม..............................ช่ือ.......................................................................นามสกุล................................................................ 

       เลขประจ าตัวประชาชน      กลุ่มเลือด....................................................... 

       อาชีพ........................................................รายได้.......................................บาท/เดือน  หมายเลขโทรศัพท์................................... .................. 

       ความเกี่ยวข้องของผู้ปกครองกับนักเรียน..................................................................................................................................................... 

       จ านวนพี่น้อง 

       จ านวนพ่ีชาย............................คน                     จ านวนพ่ีสาว............................คน    
       จ านวนน้องพ่ีชาย............................คน                 จ านวนน้องสาว............................คน    
        จ านวนพ่ีน้องที่ศึกษาอยู่(ไม่รวมตัวนักเรียนเอง)............................คน    นักเรียนเป็นบุตรคนที่............................................................... 

 

หมายเหตุ  : เอกสารการรับสมัคร 
               1. ใบรับรอง (ปพ.7.) 
               2. ใบ ปพ.1 
               3. ส าเนาทะเบียนบ้าน นักเรียน,บิดา-มารดา,ผู้ปกครอง   อย่างละ 1 ชุด 
               4. ส าเนาบัตรประชาชน นักเรียน,บิดา-มารดา,ผู้ปกครอง   อย่างละ 1 ชุด 

 -     -      -   -  

 -     -      -   -  

 -     -      -   -  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การด าเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

การย้ายเข้าสถานศึกษา 

ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
ทีห่อ้งวิชาการ 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของ
ผูเ้รียน 

งานทะเบยีนตรวจสอบ 
พร้อมจัดท าเอกสาร 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

ด าเนินการมอบตัว 

ระ
ยะ
เวล

าใน
กา
รด

 าเน
ินง

าน
 1 
วนั

 



 

 

 

                                                          ค ำร้องขอย้ำยสถำนศึกษำ 

                                                                                                          โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา ต.บ้านเชียง 
                                                                                                       อ.หนองหาน จ.อุดรธานี 41320 

 

      วันที่............เดือน....................................พ.ศ..................... 
 

 เรื่อง ขอย้ายสถานศึกษา 
 เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 
 
         ข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว............................................เป็นนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ......./........เลขประจ าตัว.................
 ปีการศึกษา................... มีความประสงค์จะขอย้ายสถานศึกษาจากโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา เพ่ือไปศึกษาต่อที่.......................................... 
 เน่ืองจาก.................................................................................................................... ................................................................... 
        

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

                       (....................................................) 
                  นักเรียน 

 ค ำรับรองของผู้ปกครอง 

  ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว...................................................ยินยอมให้ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว....................... ........................... 

 ซึ่งเป็นเด็กในความปกครองของข้าพเจ้าย้ายสถานศึกษาจากโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

                  (ลงชื่อ)......................................................................... 
                           ผู้ปกครอง 

 ควำมเห็นของครูที่ปรึกษำ 

 ........................................................................................................................... ............................................................................ 

                  (ลงชื่อ)......................................................................... 
                              (................................................................) 

                           ครูที่ปรึกษา 

 ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

 ............................................................................................................................. .......................................................................... 

                  (ลงชื่อ)......................................................................... 
                             (................................................................) 

                            เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 



 ควำมเห็นของครูประจ ำวิชำ 

ล ำดับที่ รำยวิชำ งำนที่ค้ำง,อุปกรณ์กำรเรียน ลำยมือชื่อครูประจ ำวิชำ 
    
    
    
    
    
    
    
    

 

 ควำมเห็นของบรรณำรักษ์ห้องสมุด
 ............................................................................................................................. .......................................................................... 

 

                      (ลงชื่อ)......................................................................... 
                                                                                  (................................................................) 
                                                                                              บรรณารักษ์ห้องสมุด 

 ควำมเห็นของกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
   (  ) เห็นควรให้ย้ายสถานศึกษาได้ 
   (  ) ไม่เห็นควรให้ย้ายออกจากสถานศึกษาเพราะ...................................................................................................................... 

                 (ลงชื่อ)......................................................................... 

                  (................................................................) 

             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารวิชาการ 

 ค ำสั่งผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
   (  ) อนุมัติให้ย้ายสถานศึกษาได้ 
   (  ) อนุมัติให้ย้ายสถานศึกษา 

                 (ลงชื่อ)......................................................................... 

                  (................................................................) 

             ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การด าเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

การตรวจสอบวุฒกิารศึกษา 

รับหนังสือจากกลุ่มอ านวยการ 

มอบหมายแจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 

งานทะเบยีนตรวจสอบ 
พร้อมจัดท าเอกสาร 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

ด าเนินการจัดส่งเอกสาร 
เจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บเอกสาร 

ระ
ยะ
เวล

าใน
กา
รด

 าเน
ินง

าน
 3 
วนั

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การด าเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
โรงเรียนบ้านเชียงวิทยา 

การลาออก 

ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
ทีห่อ้งวิชาการ 

 

มอบหมายแจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 

งานทะเบยีนตรวจสอบ 
พร้อมจัดท าเอกสาร 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

แจ้งผู้รับบริการรับเอกสาร 
เจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บเอกสาร 
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